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معاونین محترم دانشکده پزشکی 
مدیران محترم گروه های آموزشی مستقر در دانشکده پزشکی 

روسای محترم ادارات دانشکده پزشکی  

با سلام و احترام،

به پیوست بخشنامه شماره ۱۱۵/۶۷۰۸-۱-۱۴۰۲ مورخ ۱۴۰۲/۴/۱۱ معاون محترم توسعه مدیریت و منابع 

دانشگاه در خصوص تغییر ساعات کاری ادارات ارسال می گردد، به استحضار می رساند ساعات آغاز به کار و خاتمه 

تمامی دستگاه های اجرایی از یازدهم تیر لغایت پانزدهم شهریور از ساعت ۰۶:۰۰ لغایت ۱۳:۰۰ می باشد و مابقی 

ساعات کار موظفی باید از طریق دورکاری جبران گردد. لذا خواهشمند است دستور فرمائید به نحوه مقتضی به کلیه 

پرسنل و اعضاء محترم هیئت علمی اطلاع رسانی گردد. ضمنا به استحضار می رساند هرگونه اضافه کار در تاریخ یاد 

شده منوط به ارائه درخواست کارمند و موافقت بالاترین مقام مسئول امکان پذیر خواهد بود و در غیر این صورت ساعت 

اضافه کار در سیستم حضور و غیاب محاسبه نخواهد گردید. همچنین ساعت آغاز بکار مادران شاغل دارای فرزند زیر 

شش سال، افراد دارای معلولیت و افراد ساکن در حومه شهرهای محل خدمت، با انجام تمهیدات لازم به منظور حفظ 

تداوم خدمت رسانی دستگا، به مدت یک ساعت شناور تعیین می شود. شایان ذکر است مسئولیت نظارت و اجرای 

دقیق قانون یاد شده برعهده بالاترین مقام اجرائی آن واحد محترم خواهد بود.


